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SZAMVITELI POLITIKA

Készilt: A szamvitelrdl szél6 2000. évi C térvény (tovabbiakban Sztv.), valamint az egyesiilési jogrdl, a
kézhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek mikddésérdl és tdmogatasardl szolé6 2011. évi CLXXV.
torvény (Ectv.) és a civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyijtés és a kdzhasznusag egyes
kérdéseirél sz6l6 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet civil szervezetek gazdalkodasat és a szamvitelt érint6
megallapitasai alapjan.

A szamviteli politika tartalmazza:

— Az alkalmazott szamviteli elveket

— Alényeges és a lényegtelen hibak mértékét

— Az értekelés soran lényegesnek tekinthetd értékeket

— Avalasztott mérleg és eredmény-kimutatasi formaja, kbzzététele
— Az eszkdzok és forrasok értékelésének elveit

— Eredménykimutatas tartama és koltségelszdmolas

— A Kkiegészité melléklet tartalmat, tagolasat

— A kdzhasznusagi melléklet tartalmat

—  Zarlati feladatokat

Kiilbn szabalyzat tartalmazza a pénzkezelési szabalyzatot és a leltarozas rendjét.

I. Alapelvek

A beszamolé elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell érvényesiteni:
(Az alapelvektdl csak a Szamviteli térvényben szabalyozott médon lehet eltérni.)

1. A vallalkozds folytatasdanak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy az Alapitvany a belathaté
jovében is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikédés besziintetése,
vagy barmilyen okbdl térténé jelentSs csokkenése.

2. A teljesséqg elve

Az Alapitvanynak kdnyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyek az eszk6zokre és a forrasokra,
illetve a targyévi eredményre hatast gyakorolnak. A beszamoldéban ki kell mutatni azokat a gazdasagi
eseményeket is, amelyek az adott (zleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldénapjat
kovetben, de még a mérleg elkészitését megel6zben valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart Uzleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulénapja el6tt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelé6zden ismertté valtak.

3. A valédisdg elve

A konyvvitelben régzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valésagban is megtalalhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallék &ltal is megallapithatéknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy felelien az e
térvényben elbirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsol6do értékelési eljarasoknak.

4. A vildgossag elve
A koényvvezetést és a beszamol6t attekinthet6, érthetd, a vonatkozé jogszabdlyi el6irasoknak megfelel6en
rendezett formaban kell elkésziteni.

5. A kbvetkezetesség elve
A beszamol¢ tartalma és formaja, valamint az azt alatamaszté konyvvezetés tekintetében az allandésagot
és az 6sszehasonlithatdsagot biztositani kell.

6. A folytonossdgq elve

Az (zleti év nyitéadatainak meg kell egyezniik az el6z8 Uzleti év megfelels zar6 adataival. Az egymast kévetd
években az eszk6zdk és forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak a térvényben meghatérozott
szabalyok szerint valtozhat.

7. Az 6sszemérés elve




Az adott id6szak eredményének meghatarozdsakor a tevékenységek adott idészaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfelels koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, flggetlendl a pénzigyi
teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok
gazdasagilag felmerilnek.

8. Az 6vatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzigyi realizalasa bizonytalan. A targyévi
eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe
venni ez elbérelathatd kockazatot és feltételezheté veszteséget akkor is, ha az, az lzleti év mérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket
és a céltartalékokat el kell szamolni, fliggetlenil attél, hogy az lzleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

9. A brutté elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kdvetelések és a kotelezettségek egymassal szemben —
az e térvényben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el.

10. Az egyedi értékelés elve
Az eszkbzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamold elkészitése soran egyedileg kell
régziteni és értékelni.

11. Az idbbeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb Uzleti évet is érintenek, az adott id6szak
bevételei és koltségei k6zott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgalo idészak és az
elszamolasi idészak kdzott megoszlik.

12. A tartalom elsédlegessége a formdval szemben elve

A beszamoloban és az azt alatamaszté kényvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, Ugyleteket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — e térvény alapelveihez, vonatkozé el6irasaihoz igazoddan
— kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

13. A lényegesséqg elve
Lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabdl minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy téves
bemutatasa — az ésszerliség hatarain belll — befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznaldk déntéseit.

14. A kéltséq-haszon 6sszevezetésének elve
A beszamoléban (a mérlegben, az eredmény kimutatasban, a kiegészité mellékletben) nyilvanossagra hozott
informaciok hasznositasa (hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eldallitasanak koltségeivel.

15. A valés értéken térténd értékelés
1606/2002 szamu (EK) irdnyelv — Szervezetiink nem alkalmazza a valés értéken torténé értékelést.

Il. Hibak és hibahatdsok, jelentés mérték

Jelentés O6sszeqii hiba: Minden esetben jelentds 6sszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében az
ellenérzések soran — ugyanazon évet érintéen — megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat t6két
novelé-csokkentd értékének egylttes (elbjeltdl fliggetlen) 6sszege meghaladja az ellenérzott tzleti év
mérlegféosszegének 2 szazalékat, illetve ha a mérlegfédsszeg 2 szazaléka nem haladja meg az egy millié
forintot, akkor az egy milli6 forint.

A szamviteli politika keretében 6nallé szabalyzatként kerll elkészitésre:

a) az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi valamint selejtezési szabalyzata,
b) a pénzkezelési szabalyzat

Ill. A kbnyvvezetés, beszamold formaja

Alapitvany mikddésérél, vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérdl a 2000. évi C. térvényben meghatarozott
kett6s kdnyvvezetéssel alatamasztott egyszerisitett éves beszamolét készit.



A beszamolasi kotelezettség teljesitése a birosag.hu oldalon megtalalhaté, a koényvvezetés maddjanak
megfeleld elektronikus nyomtatvany kitdltésével, valamint annak targyévet kdvetd év majus 31-ig térténd
letétbe helyezésével teljesitheté.

Az Uzleti év az az id6tartam, amelyrdl a beszamolot kell késziteni.

Az Uzleti év idétartama a mérleg forduldnapja, mely megegyezik a naptari évvel. A mérleg fordulénapja az
Uzleti év december 31. napja.

A beszamolo elkészitésének idépontja a targy évet koveté majus 31-ig.

A kbnyvvezetés modja

Az Alapitvany mikddéseérél, vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérél, a naptari év kdnyveinek lezérasat
kovetben, a térvényben meghatarozott konyvvezetéssel alatamasztott beszamolot koteles késziteni.
Alapitvanyunk a szamviteli térvény el6irdsainak megfeleléen a kettés kényvvitel szabalyai szerint vezeti
kényveit, magyar nyelven, forintban.

A kdzzététel modja: az Orszagos Birdsagi Hivatal részére letétbe helyezett beszdmol6 (Mérleg, Eredmény
kimutatas/Eredménylevezetés, Kiegészité melléklet, Kézhasznusagi melléklet)

A szamviteli feladatok ellatasat, a megfeleld jogosultsaggal rendelkez6 kiilsé vallalkozo végzi.

IV. Az eszk6z6k és forrasok

A mérleg el6irt tagolasa:

Eszk6zO6k (aktivak)
A.) Befektetett eszk6z6k
I. Immaterialis javak
[I. Targyi eszk6zok
[ll. Befektetett pénziigyi eszkdzok
B.) Forgoeszkozok
I. Készletek
Il. Kbvetelések
l1I. Ertékpapirok
IV. Pénzeszkdzdk
C.) Aktiv id8beli elhatarolasok

Forrasok (passzivak)
D.) Sajat téke
I. Indulé téke / Jegyzett téke
II. T6kevaltozas / Eredmény
. Lekotott tartalék
IV. Ertékelési tartalék
V. Targyévi eredmény alaptevékenységbdl
VI. Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenységbdl
E.) Céltartalékok
F.) Kételezettségek
|. Hatrasorolt kotelezettségek
Il. Hosszu lejaratu kotelezettségek
[ll. Rovid lejaratu kotelezettségek
G.) Passziv idébeli elhatarolasok

A befektetett eszk6zok, készletek, valamint a tobbi eszk6z és forras tovabbi, fokonyvi szamlak szerinti
részletezését a Szamlatiikor tartalmazza.

Minésitési elvek:

e Az Szvt. alkalmazaséaval befektetett eszkézként olyan eszkdzt kell kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy az Alapitvany cél- és vallalkozasi tevékenységét tartésan, legalabb egy éven
tul szolgalja.

e A targyi eszkdzok kozott azokat az anyagi eszkozoket kell kimutatni, amelyek tartosan —
kdzvetlenul vagy kodzvetett moédon — szolgaljdk a fentiekben leirt tevékenységeket, fuggetlendl
attol, hogy izembe helyezésre kerliltek-e vagy sem.



A 200.000 Ft egyedi beszerzési értéket el nem ér6 eszkdzdket az elhasznalddasi idétél figgben kell
mindsiteni:

— befektetett eszkdznek egy éven tuli elhasznalodas esetén;

— készletnek egy éven bellli elhasznalédasa esetén.

Ertékelési eldirasok:
Altalanos el6irasok

A vasarolt befektetett eszkdzoket, készleteket a beszerzés alkalmaval tényleges beszerzési aron kell
értekelni.

A mérlegben a rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmas befektetett eszkdzoket nettd értéken, a készleteket
tényleges beszerzési értéken kell szerepeltetni. A térités nélkil atvett, vagy tobbletként talalt targyi eszkdzt
az Szvt. el6irasai szerint a mérlegben értékkel kell szerepeltetni piaci értéknek megfeleléen.

1. Az eszk6zok leértékelése, selejtezése, értékvesztése

A rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlan eszkdzOket, készleteket a mérlegkészitést megel6zden le kell
értékelni a tényleges piaci helyzetnek megfelelen, vagy ki kell selejtezni.

Az év végén az Alapitvany allomanyaban maradt eszkdzdk nyilvantartdsi ara és leértékelt értéke kozotti
kildnbozetet (veszteséget) terven fellli értékcsOkkenésként (immaterialis javak és targyi eszkdzoknél),
egyéb eszkdzoknél értékvesztésként kell elszamolni.

A selejtezésre, értékvesztésre javaslatot a gazdalkodasért felelés vezetd tesz.

A javaslat fellilvizsgalata, jévahagyasa, azaz a dontés a kuratérium hataskorébe tartozik.

2. Ertékcsokkenési leiras

Az immateridlis javak, targyi eszkozok beszerzési, eléallitasi koltségét azokra az évekre kell felosztani,
amelyek soran az eszkozoket elérelathatéan hasznalni fogjak, ez a tervezett értékcsokkenési leiras.
Az értékcsokkenési leiras lehet:

2.1. Terv szerinti

Maradvanyértéket az Alapitvany nem hataroz meg az immaterialis javaknal és targyi eszk6zoknél, mert a cél
szerinti tevékenység a meghatarozé, ezért eszkdzeit nulla értékig amortizalja. A terv szerinti leirasnal a
befektetett eszkdzdk fizikai elhasznalédasat és az erkdlcsi avulast figyelembe véve a kdvetkezékben leirt
ertékcsokkenési leirasi kulcsokat kell alkalmazni:

— immaterialis javak % Szamviteli (vagy Ado) Torvény szerinti mértékben
- éplletek

— hosszu élettartamu szerkezetbdl 2%

— kozepes élettartamu szerkezetbél 3%

— rdvid élettartamu szerkezetbdl 6%

— jarmivek 20%

— irodaberendezések, butorok stb. 14,5%

— szamitastechnika, tgyviteltechnika 33%

— gépek, berendezések, felszerelések 14,5%

A fékonyvi kdnyvelésben mind a leirasi kulcsok alkalmazasaval szamitott amortizaciét, mind a kisérték,
100.000 Ft értékhatar alatti (lehet ez is idéaranyos, vagy kisebb érték(i) amortizaciét évente egyszeri
értékcsbkkenésként elszamolja el.

Az értékcsokkenés évenkénti elszamolasat dssze kell allitani, a kimutatas a Szamviteli/ vagy a Tarsasagi adé
torvény szerinti dsszegeket tartalmazza!l

2.2. Terven feliili
Terven fellli értékcsdkkenési leirast kell elszamolni az eszk6zok hasznalhatésagat befolyasold sérilés,

rongalédas vagy megsemmislilés esetén és akkor, ha az eszkdz a tevékenység megvaltoztatasa miatt
feleslegessé valik. Az Alapitvany a terven fellili értékcsokkenés visszairasat nem alkalmazza.



A targyi eszkdzok hianyat, ha a hianyért felelés személy nincs, akit kartéritésre lehet kbtelezni; terven fellli
értékcsdkkenésként kell elszamolni.

Az eszkdzok értékesitése esetén terven fellli értékcsdkkenés nem szamolhato el. A tevékenységbdl vald
kivonasig elszamolt tervezett értékcsdkkenés elszamolasa utan fennmaradd netté értéket egyéb
raforditasként kell elszamolni.

A targyi eszkdzok és immateridlis javak brutté értéke és értékcsdkkenése, illetve a befektetett pénzigyi
eszkdzOk bruttd értéke és értékvesztése allomanyanak valtozasardl a szdveges értékelés a kiegészitd
mellékletben szerepel.

A Kkészleteknél és koveteléseknél elszamolt értékvesztés szintén a kiegészitd mellékletben kerdl
bemutatasra, az alapitvany az értékvesztés visszairasat nem alkalmazza.

A sajat forrasok korabbi és targyidészaki alakulasa szintén a kiegészité mellékletben keril bemutatasra.

V. Eredmény megqallapitasa, a kbltségelszamolds valasztott médszere

A civil szervezetek a bevételeiket és a raforditasaikat a jogszabalyi eldéiras megadott csoportjai alapjan
kételesek bemutatni.
Az Alapitvany bevételei
Alapitvany esetében alapitotdl kapott befizetés, valamint az alapito altal az alapitvany rendelkezésére
bocsatott vagyon
Gazdasagi-vallalkozasi tevékenységbdl (szolgaltatas nyujtasabdl) szarmazé bevétel
Koltségvetési tdmogatas
» a palyazat Utjan, valamint egyedi dontéssel kapott koltségvetési tdmogatas;
» az Eurépai Unio strukturalis alapjaibdl, illetve a Kohézids Alapbdl szarmazo, a kéltségvetésbdl
juttatott tamogatas;
= az Eurdpai Unid koltségvetésébdl vagy mas allamtol, nemzetkdzi szervezettdl szarmazo
tamogatas;
= a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az adozéd rendelkezése szerint kiutalt
Osszege;
Az allamhaztartas alrendszereibdl kdzszolgaltatasi szerz6dés ellenértékeként szerzett bevétel
Mas szervezettdl, illetve maganszemélytdl kapott adomany
Befektetési tevékenységbdl szarmazé bevétel
El6z6ek alda nem tartozé egyéb bevétel
Az alapitvany kéltségei, raforditasai (kiadasai)
Alapcél szerinti (k6zhasznu) tevékenységhez kdzvetlenul kapcsolddd kdltségek
Gazdasagi vallalkozéasi tevékenységhez (szolgéltatds nyujtasdhoz) kézvetlenll kapcsolddo koltségek.
(Az értékcsdkkenési leiras dsszegének kiszamitasanal csak a tarsasagi adétérvény mellékletében
el6irt mértéket lehet alkalmazni.)
Az alapitvany mikodési koltségei (ideértve az adminisztracio koltségeit és az egyéb felmerult kbzvetett
koltségeket), valamint a tobb tevékenységhez hasznalt immateridlis javak és targyi eszkzok
értékcsokkenési leirasa
El6z6ek ala nem tartozé egyéb koltség

A koltségeket az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain konyveljik.

Osszkoltség eljarastu eredménykimutatasunknal a kiilénb6zé koltségnemeket (anyag jellegl raforditasok,
személyi jellegl raforditasok, értékcsokkenési leiras, pénzigyi miveletek raforditasait, rendkivili
réforditdsok) kell alap cél- szerinti, kdzhasznu és vallalkozasi tevékenység bontasban elkuléniteni.

VI. Kiegészité melléklet
Ismertetni kell:

e a szervezet célszerinti tevékenységének f6 jellemzéit, a f8bb eredményeket, problémakat, a
taglétszammal kapcsolatos valtozasokat;

e a beszamolé Osszeadllitasanal alkalmazott értékelési eljarasokat, az értékcsdkkenés
elszamolasanak modszerét;

e az eredményt befolyasolo eltéréseket;

e atargyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai Iétszamat, bérkdltségét és személyi
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jellegili egyéb kifizetéseit, allomanycsoportonkénti részletezésben.

Ertékelni kell:
Az eszkdzdk - forrasok - (mérleg) allomanyaban bekdvetkezett valtozasokat, ezen belil be kell mutatni:
e az immateridlis javak és a targyi eszkdzok brutto-nettd értékének valtozasait, fékdnyvi szamlak
szerinti részletezésben
o a tervezett és terven feliili értékcsdkkenés valtozasat, a targyévi értékcsokkenés részletezését,
fékdnyvi szamlankénti bontasban,
a beruhazasok helyzetét;
a készletek allomanyanak valtozasait, a készleten maradt tételeket (ha van a leltarban );
a forgéeszkozok kozott kimutatott értékpapirok forgalmat, valtozasait;
a pénzigyi eszk6zok alakulasat;
az aktiv idébeli elhatarolasok fébb tételeit, indokolasat; a sajat téke allomanyaban bekdvetkezett
valtozasokat, értékelve azokat;
a hiteleket
o a kotelezettségek (szallitdi tartozas) mindsitését, atfutasi idejét;
e az egyéb rovid lejaratu kotelezettségeket fajtanként, kitérve arra, hogy a kotelezettségek milyen
id6szakra vonatkozik, pl. tb-jarulék, adétartozasok stb.;
e apasszividébeli elhatarolasok tételeit, indokoltsagat; a képzett céltartalék 6sszegét jogcimenként
(ha van).

Osszefoglaléan:
A vagyoni, pénzigy helyzet altalanos mindsitését a mérleg alapjan, likviditas, fizetéképesség szempontjabol
(lehet mellékletben is).

Az eredménykimutatas értékelése:

e Az eredménykimutatast célszerinti és vallalkozasi tevékenység részletezésében, ezen belll a bevételeket,
koltség+ raforditasokat fébb tételenként kell elemezni.

o Ertékelni kell az éves tervvel szembeni teljesitéseket, az eltérések indoklasaval.

e Tételesen be kell mutatni és értékelni kell a tarsasagi-ado alapjat médositd (ndveld-csdkkentd) tételeket,
ezeknek az addzott eredményre gyakorolt kihatasait a vallalkozasi tevékenységnél.

Be kell mutatni:
e a mérlegben kimutatott kdtelezettségekbdl azoknak a kdtelezettségeknek a teljes dsszegét, amelynek a
hatralévé futamideje tébb mint 6t év.

Célszerinti (k6zhasznu) feladatokkal kapcsolatban:

e A kettds konyvvitelt vezetd kdzhasznu szervezet kiegészité mellékletében be kell mutatni a tamogatasi
program keretében végleges jelleggel felhasznalt 6sszegeket tdAmogatasonként.

e kozponti, az Onkormanyzati és/vagy nemzetkdzi forrasbdl, illetve mas gazdalkodoétol kapott, a
tevékenység fenntartasat, fejlesztését célz6 tamogatast, adomanyokat

e Kulén kell megadni a kiegészitd mellékletben a tdmogatasi program keretében kapott visszatéritendd
(kotelezettségkeént kimutatott) tdmogatasra vonatkozo részletezett adatokat.

o A kettds konyvvitelt vezetd kdzhasznu szervezet kiegészitd mellékletében be kell mutatni a szervezet
altal az Gzleti évben végzett f6bb tevékenységeket és programokat.

Vil. Kézhasznu melléklet

Minden civil szervezet kételes a beszamoldjaval egyidejlleg kézhasznusagi mellékletet is késziteni a
350/2011.(XI11.30) Korm. rendelet 1. sz. mellékletének megfelel6 formanyomtatvanyon, melyet a tarsadalmi
és civil kapcsolatok fejlesztéséért felel6s miniszter elektronikusan letdlthetd formaban tesz kézzé.

A kbézhasznusagi melléklet adatainak dsszhangban kell alini a szamviteli beszamoldban szerepld adatokkal.
A kbzhasznu bejegyzés megtartasa (bejegyzése) érdekében be kell mutatni a végzett kdzhasznu
tevékenységeket, ezeknek a tevékenységeknek a fé célcsoportjait és eredményeit, tartalmaznia kell a
kézhasznu jogallds megallapitdsahoz szikséges mutatdkat, adatokat.

A kézhasznusagi melléklet ezenkivll tartalmazza a vagyon felhasznaldsaval kapcsolatos kimutatast, a
kézhasznu célszerinti juttatasok kimutatdsat, a vezetd tisztségviselbknek nyujtott juttatdsok dsszegét és a
juttatasban részesul6 vezetd tisztségek felsorolasat.



Vill. Kényvviteli zarlat

A gazdasagi események rogzitése a megbizott kdnyvel6 végzi havonkénti rendszerességgel torténik.
A havi zarlat keretében a folyamatos kdnyvelés elvégzése utan a konyvviteli szamlakbdl f6kdnyvi kivonatot
kell késziteni.

A kdnyvviteli zarlat azoknak a gazdasagi miveleteknek az ellatasat jelenti, amelyeket havonta el kell végezni
annak érdekében, hogy a koényvviteli adatok teljes korliek legyenek.

A f6konyvi szamlak egy-egy elszamolasi idészak (hénap, negyedév, év) kézben nem adnak teljes képet sem
az eszkozok-forrasok helyes allomanyardl, sem pedig a gazdalkodas teljes folyamatarol. Ezért a folyamatos
konyvelést ki kell egésziteni az analitikus nyilvantartasok adataival feladasok formajaban, valamint a
meghatdrozott, rendezd tételek kdnyvelésével. A kdnyvelés ezek utan valik teljes korlivé. Ezt kdvetéen meg
kell gy6z6dni a kdnyvelés helyességérdl, azaz végre kell hajtani az alapvetd egyeztetéseket, majd el kell
késziteni a fékonyvi kivonatot.

1. Havi kényvelési tételek
a) Havonta folyamatosan kell kényvelni az alabbiakat:
e bankforgalom
e pénztarforgalom
e kibocsatott (vevd) szamlak
o beérkezd (szallitéi) szamlak
e arealizalt arfolyamkilénbségek elszamolasat a pénzigyi teljesitéssel egyidejiileg.

b) A havi kdnyvelés végrehajtasa utan egyeztetni kell:
e valamennyi pénztarszamla egyenlegét a pénztarjelentés zard egyenlegével
valamennyi bankszamla egyenlegét a vonatkoz6 utols6 napi bank- kivonat zard egyenlegével
az atvezetési szamlak egyenlegeit a nyitott tételek bizonylataival
az afa szamlakat a pénziigyi nyilvantartasok dsszegeivel
az szja szamlak kovetel oldalat a bérfeladas tételeivel
az elszamolasra kiadott el6leg szamlai egyenlegét, az analitikus nyilvantartasok nyitott tételeivel
az egyéb, havonta fizetend6 adok szamlai egyenlegeit a kildnféle szamitasokkal

b) A kdnyvelési munkalatok befejezése utan egyeztetni kell:
e avevlk fékodnyvi szamlak egyenlegeit a folydszamlakivonattal, illetve a folydszamlak és a pénziigyi
nyilvantartasok nyitott tételeivel
e a szalliték fékonyvi szamldk egyenlegeit a folydszamla-kivonattal, illetve a folyészamlak és a
pénzigyi nyilvantartdsok nyitott tételeivel

Valamennyi analitikus nyilvantartasok 6sszegeinek vagy egyenlegeinek meg kell egyeznie a vonatkozé
fékonyvi szamlak egyenlegével.

3. Az éves (év végi) konyvviteli zarlat tartalma

Az évkdzi folyamatos kdnyvelés keretében csak a targyév soran megtértént eseményeket lehet rogziteni. Az
ennek alapjan elkészitett havi, illetve negyedéves zaras még nem felel meg a teljesség és valddisag elvének.
Figyelembe kell venni azoknak a gazdasagi eseményeknek a kihatasat is, amelyek a targyévet kdvetden
merulnek fel, de még a targyévre vonatkoznak.

A gyakorlatban ez azt jelenti, hogy az éves beszamol6 elkészitéséhez két fazisban kell a zarlatot elvégezni.

3.1. A zarlat els6 fazisaban elvégzendé feladatok

le kell kbnyvelni a szamlazott, de be nem érkezett szallitasokat

le kell kbnyvelni a beérkezett, de nem szamlazott szallitdsokat

le kell kdnyvelni az uton Iévé készleteket

le kell kbnyvelni a forduldnapi leltarozassal kapcsolatos felmerdlt leltareltéréseket

meg kell allapitani és le kell kdnyvelni az atmend aktivakat és passzivakat, a kényvelés mogé
tételes analitikat kell biztositani

a behajthatatlannak mindsitett koveteléseket hitelezési veszteségként le kell irni

¢ mindsiteni kell az értékpapirokat lekotési idé szempontjabdl

e az elévllt és elengedett kotelezettségeket a konyvekbdl ki kell vezetni az egyéb bevételekkel
szemben



a kulénféle addkat el kell szamolni

valamennyi f6kdnyvi szamlat 4t kell tekinteni, az esetleges tovabbi rendezéseket végre kell hajtani
a varhato kotelezettségekre céltartalékot kell képezni, ha erre dontés sziletett

a befektetések utan kapott osztalékot le kell konyvelni

le kell kbnyvelni a fizetendd jutalmat, ha az év végéig elszamolasra kerult.

3.2. A mérleg forduldnapja és a mérlegkészités napja kozti korrekcids tételek (elszamolandok a
mérlegkészitést megel6zden)

a befektetett pénziigyi eszk6zok értékvesztéseinek elszamolasa

a nyilvantartott vasarolt készletek (aruk) értékvesztéseinek elszamolasa

a kodvetelések értékvesztéseinek elszamolasa

az értékpapirok értékvesztéseinek elszamolasa

az esetleges hosszu lejaratu kdvetelések és kotelezettségek bontasa egy éven belll esedékes,
éven tul esedékes részre

ki kell szamitani és le kell kbnyvelni a tarsasagi adot

meg kell allapitani az adézott eredményt

egyéb feladatok:

— egyenlegkdzld levelek postazasa

— dec. 31-i arfolyamok attekintése (deviza - valuta)

— az éves mérleg minden sorabdl tételes leltar készitése

— ameérlegbd6l nem lathato kotelezettségek leltara (készletligylet, lizingszerzédések stb.)

4. A fékonyvi kivonat, mint mérleg bizonylati alatamasztasa
A fékonyvi kivonat 0sszeallitasa

A zarlati tételek lekdnyvelését kdvetben olyan 6sszeallitast kell késziteni, amely alkalmas arra, hogy
segitségével megallapithatd legyen a kdnyvelés helyessége, szabalyszerlisége, azaz a mérlegvalddisag
bizonylati alatamasztasa.
A f6konyvi kivonat négyoszlopos kimutatas.
Tartalmazza:

o f6konyvi szamlak szamat, megnevezését

¢ halmozott tartozik-kdvetel forgalmat

e egyenleg tartozik-kévetel 6sszegeit.

A fékonyvi kivonatban a tartozik és kdvetel halmozott forgalom egyez8sége, illetve a tartozik és kovetel
egyenlegek egyez8sége a garancia a kdnyvelés szamszaki helyességére.
Az év végi fékonyvi kivonat egyben a mérleg alapveté bizonylati alatamasztasa.

5. Bizonylati rend, bizonylati fegyelem (részletezve 6nallé szabalyzatban)

A kdnyvviteli adatok pontossaga, megbizhatésaga, valédisaga megkodveteli, hogy:

Minden gazdasagi eseményrdl, amely az eszkdzdk és a forrasok allomanyat megvaltoztatja, bizonylatot kell

kiallitani.

A kényvelési nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott, az erre feljogositott személyek altal alairt, az

el6irt kbvetelményeknek alakilag, tartalmilag megfelel6 bizonylatok adatai kertljenek régzitésre.

a) A pénzeszkozOket érinté gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait az alapitvany
késedelem nélkil, a pénzmozgassal egyidejlileg, illetve a pénzintézeti értesités megérkezésekor konyveli.

b) Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miveletek, események
megtorténte utan, de a kdnyvviteli zarlatot megel6zéen (kivéve, ha mas jogszabaly eltérd rendelkezést
nem tartalmaz) kell a kdnyvekben rdgziteni.

5.1. Szamviteli bizonylatok

Szamviteli bizonylat minden olyan belsé és kuls6 okmany, amelyet a gazdasagi esemény, mivelet
szamottev§ nyilvantartasa céljara készitettek.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallénak kell
lennidk.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi mivelet, esemény megtérténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
végrehajtasanak, megtételének idépontjaban kell kiallitani és az arra illetékeseknek ala kell irni.



5.2. A készpénz kezeléséhez kapcsol6dé nyomtatvanyokat,

Minden olyan nyomtatvany, amelyért a nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfelels ellenértéket kell
fizetni, vagy amelynek illetéktelen felhasznalasa visszaélésekre adhat alkalmat, szigori szamadasi
kotelezettség ala kell vonni.

A szamviteli politikaban foglaltak betartasaért az Alapitvany képviseletére jogosult személy a felelbs.

Visonta, 2023. november 27.

Vécsi Gyorgy Felkai Gyoérgy

kuratériumi tag kuratoriumi tag

Elfogadva a Kuratérium 2023. november 27-i Gilésének 16 /2023. (X1.27) szamu hatarozataval.

Hatalyba léptetve 2023. november 27-én.
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