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1. A szabalyzat célja

A Matra Energia Térségfejlesztési Alapitvany Altaldnos Utmutatdja rogziti az Alapité Okiratban
meghatdrozott forrasok terhére meghirdetett nyilvdnos palyazati felhivasokhoz kapcsolddd eljarasi
szabalyokat, meghatdrozza a palyazatok befogaddsanak, birdlatanak és dontés el6készitésének
szabdlyait, tajékoztatast nyljt azokrdl az altaldnos feltételekrél, amelyek minden tdmogatdst igénylGre
vonatkoznak.

2. Kizard okok listaja

Nem itélhet6 meg tamogatas a tdmogatast igénylének

1. ha az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvényben (a tovabbiakban: Aht.) foglaltak szerint nem
felel meg a rendezett munkatigyi kapcsolatok kbvetelményének,

2. kdztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasag esetén, ha az Aht.-ban foglaltak szerint a kdztulajdonban &llé
gazdasdgi tarsasagok takarékosabb m(ikodésérdl szélé 2009. évi CXXII. torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének nem tett eleget,

3. ha olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet, amely az Aht. 1. § 4.)
pontja szerint nem atlathatd szervezet,

4. ha a tdmogatasi rendszerbdl valé kizards hatalya alatt all,

5. ha harmadik személy irdnydban olyan kotelezettsége all fenn, amely a tdmogatassal létrejott projekt
céljanak megvaldsuldasat meghiusithatja,

6. ha a tdmogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasold valdtlan, hamis vagy megtéveszté adatot
szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett,

7. ha joger8s végzéssel elrendelt felszamolasi, cs6d-, végelszamolasi vagy egyéb - a megsziintetésére
irdnyuld, jogszabalyban meghatarozott - eljaras alatt all,

8. ha a Matra Energia Térségfejlesztési Alapitvany korabbi palyazati forduléiban mar tdmogatast kapott
ugyanazon célra,

9. ha a Métra Energia Térségfejlesztési Alapitvany altal nydjtott valamely tdmogatassal 6sszefliggésben
a tdmogatdasi szerz6désben vallalt kotelezettségét neki felréhaté okbdl nem vagy csak részben
teljesitette, kivéve a vis maior esetét.

3. A nyilvanos palyazati felhivasra beérkezett palyazatok kezelése

Jelen Altaldnos Utmutaté a palyazatok beérkezésétdl a nyertes projektek megvaldsitasaig és pénziigyi
lezarasaig végrehajtando tevékenységeket, azok hataridejét és felelGseit tartalmazza.
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3.1. A palyazatok benyujtasa

A palydzatok benyujtasanak médjat és idejét minden esetben a palyazati felhivas szabalyozza.

A palyazati dokumentacid let6lthetd az Alapitvany honlapjardl: https://metaalapitvany.hu/.

Palyazati dijat az Alapitvany nem szamol fel.

A palyazatokat a felhivasban meghatdrozott szakmai mellékletek kitdltésével sziikséges a benyujtasi
hataridén belll megkildeni, 1 példanyban postai vagy személyes Uton az Alapitvany iroddjaba (3271

Visonta, Er6md utca 11., 41. irodahaz, 11. iroda).

A palyazatot géppel, a palyazati adatlapon sziikséges kitolteni, és cégszer(ien aldirni. A palydzat nem

tartalmazhat betolddsokat, torléseket, vagy felilirdsokat.

A benyujtdssal kapcsolatos kérdéseket irdsban az alapitvany@mert.hu e-mail cimen, illetve telefonon

a +36-30-334-3557 telefonszamon lehet feltenni.
Az irdsban beérkezett kérdésekre az Alapitvany legfeljebb 3 munkanapon beliil valaszol.

A kiirénak jogaban all barmikor, indoklds nélkil a pdlyazati hatarid6, a palydzatok elbiralasa

hataridejének, illetve az eljarasi hatarid6k meghosszabbitasara.

3.2. A palyazatok bontasa

A pélydzatok bontdsa és az ellenérzés megkezdése a benyujtastdl fliggetlenil egyszerre, a benyujtasi
hatarid6t kéveté munkanapon kezd6dik az Alapitvany hivatalos helyiségében.

A benyujtasi hatarid§ napjdig a palyazati dokumentaciénak be kell érkeznie igazolhatéan az

Alapitvanyhoz.

3.3. A palyazatok érkeztetése

A palyazatok beérkezésérél az Alapitvany visszajelzést kiild 1 munkanapon beliil a projektgazdanak, az
altala megadott kapcsolattartasi e-mail cimre

A titkarsag a beérkezett palyazatokat iktatja, a palyazatokat egyedi azonositdszammal latja el.

A regisztraciés szam az alabbiak szerint épil fel: META-sorszam- 20...., amelybél az elsé négy betl az
Alapitvany nevének roviditése, majd ezt kovet6en a folyamatos sorszamozassal a négyjegyl egyedi
azonosito kovetkezik, végll a palyazat kiirdsanak éve keril feltlintetésre.


https://metaalapitvany.hu/
mailto:alapitvany@mert.hu

Beérkezett helyi tdmogatasi kérelem — iktatdészam:
Erkeztetés - iktatészam:
Hidnypdtlasra valé felszolitas (Helybdl) — iktatdészam:
Beérkezett hidnypdtlas — iktatészdm:
Ertesités a befogadasrél (Helybdl) — iktatészam:
Kiegészit6 informaciok kérése (Helybdl) — iktatdészam:
Dontésrél sz616 értesitd levél — iktatdszam:
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META- 0001-2023

META- 0001/1-2023
META- 0001/2-2023
META- 0001/3-2023
META- 0001/4-2023
META- 0001/5-2023
META- 0001/6-2023

Az iktatdszamok a palyazati életuthoz alkalmazkodéan keriilnek kialakitasra.

Amennyiben az iktatott iratnak melléklete is van, Ugy az iktatészamot azon is fel kell tlintetni.

3.4. A palyazatok nyilvantartasa

A benyujtott palyazatokrdl a titkarsag adatbazist allit 6ssze, amely tartalmazza a palyazéra és a

palyazatra vonatkozé adatokat:

- palyazat iktatészama

- palyazd neve

- palyazat cime

- hivatalos képvisel6 neve

- hivatalos képvisel6 titulusa

- hivatalos képvisel6 e-mail cime
- hivatalos képvisel6 telefonszdma
- kapcsolattarté neve

- kapcsolattarto titulusa

- kapcsolattarté e-mail cime

- kapcsolattartd telefonszama

- aprojekt cime

- a projekt teljes koltsége

- sajater6

- igényelt tamogatasi 0sszeg

- tervezett kezdés datuma

- tervezett befejezés datuma

- szerz6déskotés datuma

- szerz6désmoddositasok

- valtozasbejelentések

3.5. A palyazatok formai ellenérzése

Az ellendrzést a benyujtas hatarnapjat koveté 5 munkanapon belil kezdi meg a titkarsag, mely a
felhivasban szerepl6 jogosultsagi feltételek teljestilésének vizsgalatat foglalja magaba.

Els6 lépésként a felhivasban meghatarozott nem hidnypdtoltathatd jogosultsagi feltételek, azaz a

palyazat formai dokumentum szintd ellenGrzése torténik.
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Ennek keretében a titkdrsag minden esetben ellenérzi, hogy

1. a pdlyazat benyujtasa a felhivasban megjel6lt hataridén belil tortént,
a tamogatast igényl6 a felhivasban meghatarozott lehetséges tamogatast igényl6 korébe
tartozik,

3. a benyujtott palydzat példanyszama megfelel a felhivasban megadott példanyszamnak,

4. a pdélyazatot a megadott formanyomtatvanyon, magyar nyelven nyudjtottdk be.

Amennyiben a palyazat a nem hianypédtoltathato jogosultsagi feltételeknek nem felel meg, akkor azt
tovabbi vizsgalat nélkil el kell utasitani.

Amennyiben a palyazat a nem hianypétoltathato jogosultsagi feltételeknek megfelel, akkor vizsgdlatra
kerllnek a hidanypdtoltathaté jogosultsagi feltételek

Masodik Iépésként ellenGrzésre kerlilnek a hidnypdtoltathato jogosultsagi feltételek, melyek az
alabbiak:

1. a benyujtott helyi tAmogatasi kérelem formanyomtatvdnydnak minden pontjat hidnytalanul
kitoltotték,

a hianypétolhatd, kotelez6en csatolandd mellékletek benyujtasra keriltek,

az alairasok hitelesek,

a megvaldsulas helye szerinti jogosult a fejlesztés,

vk wN

a fejlesztés Osszkoltsége és a tdmogatas mértéke megfelel a helyi felhivasban szerepl6
feltételeknek,
6. a fejlesztés megvaldsitdsdnak idGintervalluma megfelel a helyi felhivasban szereplé
feltételeknek.

A hidnypotlasi felhivasokat a pdlyazat benyujtasi hataridejétél szamitott 10 munkanapon belil késziti el
a titkarsag, melyet elektronikus Uton kild meg a palyazé részére. A palydzdnak az értesités elektronikus
megkiildését koveté naptdl szdmitott 8 munkanap all rendelkezésre a hianypétlasra. A hidnypétlas
megkildésének a palyazat benyujtdsdval azonos mdédon kell megtorténnie.

Palyazé a hidnypdtlasi hataridé meghosszabbitasat 1 alkalommal, legfeljebb 5 munkanappal kérheti
irdsbeli kérelem alapjan elektronikus vagy postai Uton. Amennyiben a palydazé a hidnypdtlast a
megadott hatarid6re nem vagy csak hianyosan teljesiti, a palyazat elutasitdsra kerdl. Errél a tényrél a
palyazoé irasban értesil.

Az Alapitvany jogosult, de nem koételes hidnypétlasi felhivas kikiildésére a Palydzok részére.

A hatdriddn tul érkezett palyazatokat, illetve a hianypétlasi hatdrid6ig nem hianypétolt palydzatokat az

Alapitvany érdemi vizsgdlat nélkil elutasitja.

3.6. A palyazatok befogadasa
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A jogosultsagi kritériumokat teljesit6 palyazat befogadasardl a hianypdtlas beérkezését kovetd 5
munkanapon beliil irdsban, elektronikus Uton kap értesitést a titkarsagtol.

A befogadds nem jelenti a tdmogatas megitélését, melyre fel kell hivni a palyazoé figyelmét.

3.7. A palyazatok tartalmi értékelése

A palydzatok tartalmi értékelését 3 kuratdriumi tag végzi. Tartalmi értékelésre legfeljebb 15
munkanap all rendelkezésre, melybe a tisztazd kérdés hatarideje nem szamit bele.

Ha a palyazatban szerepl6 informacié nem egyértelm, vagy ellentmonddst tartalmaz és a felhivas
lehet6séget biztosit tisztdzd kérdés alkalmazasara, az értékel6az értékelés soran egy alkalommal
irdsban tisztazd kérdést tehet fel. A tdmogatast igényl6 szamara a kérdés kézhezvételét kovetd naptdl
szamitott legfeljebb 3 munkanap all rendelkezésre a kérdés megvélaszolasara.

Amennyiben nem érkezett vdlasz a tisztdzd kérdésre, a tdmogatasi kérelmet a rendelkezésre allo
informaciok alapjan kell leértékelni. A hataridén tul beérkezett vélaszt figyelmen kivil kell hagyni.

A birdlok egymastdl flggetleniil, a kivalasztasi kritériumok alapjan értékelik a jogosult pdlyazatokat,
majd pontszdmmal fejezik ki a pdlydazat minéségét. Az elért pontszamok alapjan a palyazatok
rangsoroldsra kerilnek. A palydzatok kapcsdn az értékel6k értékeld lapot toltenek ki.

A birdldk az értékelS lapok 1 példanyat (elektronikus vagy eredeti) az Gsszesit6 tdblaval egyltt
megkiildik a titkarsag részére.

Az értékel6 lapok alapjan Osszeallitott dsszesité tabla az aldbbi informacidkat tartalmazza minden
palydzatra vonatkozdan:

- a palyazat regisztracids szama

- apalyazo neve, cime

- aprojekt cime

- aprojekt 6sszkoltsége

- azigényelt tAmogatasi 6sszeg

- azegyes értékelSktdl kapott pontszam

- apontszdmok dsszesen

- projektenként javaslat a projekt valtozatlan tartalommal torténé elfogadasardl, illetve a
maddositasra tett javaslatok.

A hataridGre beérkezett palyazatok tdmogatdsardl a kuratorium dont.

A kuratérium jogosult az igényelt tdmogatdsi OsszegtSl eltéréen, alacsonyabb tdmogatdst

megallapitani.

A szakmai birdlok titoktartdsi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot toltenek ki.

A szakmai biraldk altal javasolt pontszamok atlaga keril figyelembe véve a tartalmi értékelés soran. A
projektek a tdmogatdsi javaslati listdn pontszdmuk alapjan csokkentett sorrendben keriilnek
feltiintetésre.
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PontegyezGség esetén a benyujtas id6pontja alapjan térténik a rangsorolas.

Az alapitvany rendelkezésére all6 keretet meghaladd 6sszegl palyazatok benyujtasa esetén (melynél
az érvényes, értékelhets palyazatok Osszességének Osszértéke szamit) a Kiird jogosult palyazatokat
elutasitani az alabbiak figyelembevételével:

Elutasitasra kerlil azon pdlyazat, amely a legalacsonyabb pontszdmot érte el az értékelés sordn
mindaddig, amig a kerettsszegbe bele nem fér a pdlydzatok 6sszértéke. Kiiré dénthet6 ugy is, hogy
aranyosan csokkentett 6sszeget allapit meg a palydzdk javara.

A palydzati felhivdsban szereplé keretdsszeg hatdrozza meg a Kedvezményezettek korét. A
rendelkezésre all6 kerettsszeg erejéig a pontszamok alapjan sorrendbe allitott tdmogatasi kérelmek
tdmogatasban részesilnek. Az ezen feliili palyazatok a kuratdériumi dontés értelmében tartaléklistara
kerilnek.

Tartaléklista meghatdrozdsanal a projektek finanszirozasanak kerete az aldbbiakbdl all 6ssze:

- atdmogatott projektek keretdsszege és a palyazati keretdsszeg kozti kiilonbség (amennyiben
ennek 6sszegébdl a pontozassal kovetkezd projekt nem tamogathatd),
- aprojektek megvaldsitasa soran keletkezett visszafizetések/maradvanydsszegek.

Amennyiben az igy létrejott keret akkora, hogy finanszirozhato belGle palyazati igény, abban az esetben
a tartaléklista szerinti sorrendben egyesével nyilatkoztatasra keriilnek a listan szerepl6 projektgazdak.
Amennyiben a tdmogatds elfogadasardl nyilatkozik a projektgazda, abban az esetben a projektet a
felhivas szerinti feltételekkel, hatarid6kkel sziikséges megvaldsitania.

Ertvénytelen a palyazat és nem fogadhatd be, amennyiben:

- nem a tdmogatasra jogosult nyujtotta be;

- apalyazati cél nem illeszkedik az Alapitvany céljaihoz;

- atamogatasi kérelmet hataridén tal nydjtottak be;

- a tdmogatdsi kérelmet hianyosan, a kotelez6 mellékletek nélkil nyujtottdk be, és azt a
hidnypétlas keretében sem poétoltak.

Az a tamogatasi kérelem, amelyik nem felel meg a Palyazati felhivasnak, érdemi vizsgdlat nélkdl
elutasitasra keril. A be nem fogadott tamogatdsi kérelmekrél az Alapitvany irdsban értesiti a
tdmogatast igényl6t.

3.8. DoOntés a befogadott palydzatokrol

A szakmai birdlatok beérkezése utan a Kuratérium a soron kovetkezé llésen targyalja a palydzatok
birdlatardl sz6l6 el6terjesztést.

A Kuratérium a befogadott palydzatok szamatdl és pontozasatdl, valamint a rendelkezésre allé
forrastdl fliggben dont a tdmogatott projektekrdl.

A titkarsag a dontést kdvetben az Alapitvany honlapjan kozzé teszi a tAmogatott projektek listajat.
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A dontésrél az Alapitvany irasban, postai Uton értesiti a palyazékat, annak meghozatalatdl szamitott
10 munkanapon beliil. Az értesit6 levél tartalmazza a nyertes palyazok esetében a szerz6dés
megkotéséhez sziikséges dokumentumok korét.

Az a Palyazo, akirél bebizonyosodik, hogy a tamogatasi kérelemben szandékosan valétlan adatot
tlntetett fel, 6t évre kizdrasra keril az Alapitvany palyazati rendszerébdl.

3.9. Szerz6déskotés a nyertes palyazokkal

A nyertes palydzdk a tdmogatdi dontésben szerepld levélben tajékoztatast kapnak arrél, hogy mely
dokumentumokat sziikséges benyujtaniuk a szerz6déskotéshez. A dokumentumok megkildésére a
tdmogatdi dontés megkiildésétdl szamitott 5 munkanap all a kedvezményezett rendelkezésére, hogy a
szerz8déskotéshez sziikséges dokumentumokat megkildje az Alapitvany részére papir alapon, egy
eredeti és egy hitelesitett masolati példanyban.

A titkdrsaga szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok meglétét a beérkezést6l szamitott 5
munkanapon belil ellenérzi. Sziikség esetén a kedvezményezettet egyszeri alkalommal, 3 munkanapos
hataridével felszélithatja hianypotlasra.

A szerz6déskotéshez szikséges mellékleteket a titkdrsdg megkildi elektronikus uton a szakértGi
szervezetnek, amely a Tdmogatdsi szerz6dést és annak mellékleteit el6késziti 10 munkanapon beliil,
majd megkildi elektronikus Uton a titkarsagrészére.

A titkdrsaga Tamogatasi szerz6dést és annak mellékleteit 2 példanyban papir alapon alairdsra megkildi
a Tamogatott részére.

A Tamogatott a kézhezvételtSl szamitott 5 munkanapon belll koteles a titkarsag részére visszakiildeni
a Tdmogatdsi szerzdést és annak mellékleteit. Az Alapitvany részérél két kuratériumi tag irja ald a
Tamogatdsi szerz6dést. Az aldirdst kovetben a titkarsag 1 eredeti példanyt papir alapon visszajuttat a
Tamogatottnak, 1 eredeti példanyt megériz az Alapitvany hivatalos helyiségében.

A dontés érvényét veszti, amennyiben a Kedvezményezett mulasztdsdbdl a szerz6déskotésre
meghatdrozott hataridén belll nem kerl sor.

A TAmogatott koteles a Tamogatasi szerz6désben foglaltaknak megfelel6en végrehajtani a projektet.

Amennyiben a Tdmogatott nem a Tamogatdsi szerz6désben szerepl6 feltételekkel valdsitja meg a
projektet, az Alapitvany jogosult a Tamogatdsi szerz6désben foglaltak szerint a finanszirozast
felflggeszteni, a tdmogatdsi 6sszeget a mdszaki tartalomtél vald eltérés ardnydban csokkenteni, a
kifizetett tamogatasi Osszeg teljes vagy részleges visszafizetését kezdeményezni, a szerz6dést
felmondani.

Amennyiben a projektet a Tamogatott neki felrohatd okbdl 75%-ndl kisebb aranyban teljesiti, illetve a
tdmogatast nem a Tamogatasi szerz6désben meghatarozott célra hasznalja fel, tovabba a szerz6désben
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vallalt kotelezettségeit (adatszolgaltatasi és egylttmikodési, beszamoldsi) nem, vagy nem hataridére
teljesiti, akkor a mindenkori jegybanki alapkamat kétszeresével megegyez6 kamatokkal ndvelt 6sszeget

a koteles visszafizetni az Alapitvany szamldjara a visszavondsrol sz616 értesités kézhezvételétsl szamitott
5 munkanapon beldl.

Amennyiben a projekt kéltségei meghaladjak a megvalésitds sordan a Tamogatasi szerz6désben rogzitett
Osszeget, abban az esetben a tobbletkoltséget a Tamogatott koteles fedezni, 6neré formajaban.

Amennyiben a projekt 6sszkoltsége a megvaldsitds sordn a Tamogatasi szerz6désben foglaltakhoz
képest csokken, abban az esetben a tdmogatasi 6sszeget is csokkenteni sziikséges.

Mindkét esetben sziikséges felllvizsgalni, hogy a valtozik-e a projekt besoroldsa a Palyazati felhivas
értelmében.

A Tamogatasi szerz6désben foglalt alapadatok mddositdsat a Tdmogatottnak valtozds bejelentés
keretében sziikséges benyujtania a valtozast kdveté 8 munkanapon belil. A vdltozas bejelentést az
Alapitvanynak sziikséges megkiildeni, a rendszeresitett formanyomtatvanyon, papir alapon.

A Tamogatasi szerz6dés moddositdsa indokolt esetben, olyan célbdl és tartalommal lehetséges, mely a
projekt eredeti célkitlizéseit nem valtoztatja meg. Tamogatdsi szerz6dés moddositdsat sziikséges
kezdeményezni minden olyan esetben, ami a tartalmi, pénzligyi megvaldsitast érinti. A Tamogatdsi
szerz6dés maddositasat a szerz6dés lejaratat megel6z6en lehet mddositani. A mddositasi igényt a
tervezett médositasok hatalyba |épését megel6z6en sziikséges benyujtani az Alapitvany részére
irdsban, papir alapon. A kérelemben részletesen sziikséges bemutatni a mddositast, melyet szakmai
indokldssal sziikséges ellatni.

A Tadmogatott 6nhibajan kivili vagy el6re nem latott ok esetén a probléma felmeriilését kdvetGen
azonnal koteles az Alapitvdnyhoz a Tamogatasi szerz6dés moédositdsa iranti kérelmet benyujtani.

A Tdmogatadsi szerz6dés maddositasara vonatkozo kérelemrdl a Kuratérium dont.

3.10. Aszerz6désmodositas szabalyai

A Tamogatdsi szerz6dés modositasa sziikséges az aldbbi esetekben:

- a projekt fizikai befejezési véghataridejének mddositasa esetén, mely meghaladja a Felhivasban
rogzitett befejezési hataridét;

- tdmogatasi 6sszeg csokkenése;
- mUiszaki tartalom valtozasa;

- tdmogatasi szerz6dés és annak mellékleteinek mddositasa.

A szerz6désmaodositasra vonatkozd kérelmet az Alapitvanynak sziikséges megkiildeni, papir alapon,
cégszerdlen alairva.

A TAmogatasi szerz6dés maddositasara vonatkozo kérelemrdl a Kuratérium dont.
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Szerz6désmadositasi kérelmet nem sziikséges benyujtani, de a valtozdsokat jelezni kell irdsban az
alapitvany@mert.hu email cimen a kovetkez8 esetekben

- mérfoldké elérési hataridejének mddositasa (kivéve a véghataridét);

- koltségvetési sorok kozotti dtcsoportositas, ha a tamogatasi 6sszeg nem valtozik;
- tdrzsadatokban torténd valtozas;

- bankszdmlaszam valtozas.

A szerz6désmaddositassal nem jard bejelentés elfogaddsardl a titkarsag irasbeli visszajelzést kild.

3.11. Atdmogatas folydsitasa

A tamogatasban részesitett projektek koltségei a palyazat benyujtasat kdvet6 naptdl elszamolhatok
(kivéve, ha a Felhivas mashogy nem rendelkezik).

Az elnyert tdmogatds maximum 3 részletben folydsithato.

A Tamogatott a projekt megvaldsitasa kapcsan el6leg igénybevételére nem jogosult, kivéve, ha a
palyazati felhivas masként rendelkezik.

Az igényelhet6 tdmogatasi el6leg mértéke dnkormanyzat, 6nkormanyzati tarsulds, intézmények és azok
fenntartdi esetében legfeljebb a megitélt tamogatds 50%-a, de legfeljebb 5 millié forint.

Az igényelhetd tdmogatasi el6leg mértéke gazdalkodd szervezetek esetében legfeljebb a megitélt
tdmogatas 50 %-a de legfeljebb 5 millié forint.

Az el6leg folydsitasahoz szlikséges:

- ATamogatott részérdl kitoltott és cégszerlien alairt, az elGleg 6sszegére kidllitott ElGlegigénylés.

- A projekt megkezdésének igazolasa (pl. vallalkozasi szerz6dés, épitési napld megnyitasanak
igazoldsa, megrendelés, megbizasi szerz6dés stb.)

- Atamogatott altal kiallitott el6legszamla

- Az el6leg 6sszegével megegyez6 nagysagu |. osztalyu pénzintézet, biztosité altal kiadott, elsé
irdsos felszdlitasra fizet6, alapjogviszony vizsgdlata nélkiili, visszavonhatatlan és feltétel nélkdli
bankgarancia, vagy egyéb olyan pénzbeli biztositék irasbeli bemutatasa, amit az alapitvany
elfogad.

Amennyiben az el6leg fizetésére a palydzati felhivas és a tdmogatasi szerz6dés alapjan lehet6ség van,
ugy az el6leg a folydsitashoz sziikséges dokumentumok hidnytalan beérkezését kovetGen kerdl
folydsitdsra a Tamogatott altal fenntartott folydszamlara.

Az elGleggel a Tamogatottnak a palyazati felhivasnak megfelel6en, de legkés6bb a folydsitastol
szamitott 12 hdnapon napon belil el kell szamolnia.
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Az el6leg Osszege a projektre Kuratérium altal jévahagyott, tdmogatdsi szerz6désben rogzitett
tdmogatasi 6sszeghb6l levondsra kerlil. Az elGleg levondst az elsd kifizetésbdl kell megtenni, amely lehet
kozbensd, de lehet zard elszamolas utani kifizetés esetén is.

A Tamogatott részérél beklldott kozbensd és/vagy zard elszamolasok hianypotlasa/ befogadasa az
Alapitvany titkarsaganak a feladata.

A benyujtott jelentés kézhez vételétsl szamitott 5 munkanapon belil az Alapitvany titkarsaga ellenérzi
és formailag értékeli a benyujtott dokumentumokat, majd észrevételeivel egyiitt tovabbitja a
kuratérium részére.

Ha a kifizetési igénylés hianyos vagy hibds, a szakért6 szervezethez térténd beérkezéstél szamitott 5
munkanapon belll legfeljebb 10 munkanapos hataridé kitlizésével, az adott igénylésben szerepl6
valamennyi hiany, illetve hiba megjelolésével, hidnypdtldsra és a hiba javitasara kell felhivni a
Tamogatottat. Ha a hiany pdétlasara és a hiba javitasara a hataridé elteltétdl szamitott 5 munkanapon
belll nem keril sor, ez a kifizetési igénylés érintett részének elutasitasat eredményezi, ez esetben
tovabbi hianypdtlasnak nincs helye.

Minden dokumentumot egy példanyban sziikséges benyujtani az Alapitvany részére. A helyszini
ellenérzés és a benyujtott dokumentumok tartalmi/ szakmai ellenérzése a kuratérium feladata.

A kozbens6 és zaré beszdmoldkat a kuratérium fogadja el aldirdsaval és az igy készitett jegyz6konyvet
megkildi az Alapitvany titkarsaganak, aki a jegyz6konyv alapjan elkésziti a kifizetési kérelem
jovahagyasat és gondoskodik a tdmogatds utalvanyozasardl (amennyiben nem az el6leg terhére
torténik az elszamolds) az elszdmolas beérkezését6l szamitott maximum 60 naptari napon beldl.
(Hidnypotlas esetén, a teljes dokumentacio rendelkezésre allasakor kezdédik a 60 napos hataridé.)

3.12. Jelentéstételi kotelezettség

A Tamogatott kotelezettsége az elszamolds, illetve a Beszamold és mellékleteinek elkészitése és
benyujtasa hatdridére a Tamogatdsi szerz6désben rogzitett id6pontokban.

A projekt megvaldsitdsa utdfinanszirozott. Az elszamolds keretében egy kozbensd és egy zard
elszdmolas benyujtasa lehetséges. A Zaré elszamolas a projekt befejezését, megvaldsitasat kovetGen
kerllhet benyujtasra. Az elszamoldsok benyujtasa mérféldkévekhez kotott, igy az elszamolas szakmai
beszamold benyujtasaval egyitt torténik.

A projekt fizikai befejezését kovet6en Beszamold készitése és benyujtasa kotelez6 a zard elszamolas
benyujtasaval egyidejlleg.

A jelentést a titkarsag ellendrzi formai, szakmai és pénziigyi szempontbdl. Amennyiben hidnyossagokat
észlel, hianypétlasi felhivas megkiildésével értesiti a Tamogatottat.

A fenntartdsi idGszak végén (melyr6l a Tamogatasi szerz6dés rendelkezik) Tamogatott koteles Zard
Fenntartdsi Jelentést késziteni.

12



M

Matra Energia Térségfejlesztési Alapitvény

3.13. Helyszini ellen8rzés és monitoring

Az Alapitvany, illetve az Alapitvany daltal megbizott titkarsag a projektek megvaldsuldsi helyszinén
jogosult a pdlyazat benyujtasa utan, megvaldsitdsa kozben és lezardsat kovetben a fenntartasi idészak
végéig barmikor helyszini ellenérzést végezni.

A helyszini ellen6rzés id6pontjardl a palyazot az ellendrzés el6tt 3 munkanappal irdsban (faxon,
levélben vagy e-mailen) kell értesiteni. Az ellen6rzést végz6 személya helyszini ellenérzés alkalmaval
betekint a projekttel kapcsolatos dokumentdciéba és az ellen6rzésrél, valamint a tdmogatds
felhaszndlasardl jegyz6konyvet készit.

ElGleg elszamolds esetén elGzetes helyszini ellenGrzést folytathat le az Alapitvany. Az el6zetes ellen6rzés
keretében vizsgaljak a palyazatban |évé informaciok helytdlldsagat, a megkezdés id6pontjat, a projekt
megalapozottsagat, a palyazd alkalmassagat.

Koztes tamogatas igénylés benyujtasakor kdzbensd helyszini ellenérzést kell lefolytatnia a szervezetnek
(kivéve, ha a Tamogatott a projekt megvaldsitasat kovetben egy 6sszegben igényli a tdmogatast, mert
ebben az esetben zard helyszini ellen6rzésrél beszéliink), mely ellen6rzés alapozza meg a kifizetési
kérelem elbiralasat.

A kozbensG ellenérzések soran vizsgaljak a megkezdés idGpontjat, a projekt tartalma és megvaldsulasa
Osszhangjat, kifizetési alapbizonylatokat, a megvaldsulas lGtemezését, a helyszini ellenérzést kivaltd
konkrét okot, a tdjékoztatds és nyilvanossag teljeslilését.

A projekthez kapcsolddé zard elszamolds benyujtasakor keril sor a zard helyszini ellen6rzésre. A zard
helyszini ellenGrzéskor az ellenéraz aldbbi tényeket ellendrzi: a megvaldsulds eredményét a palyazati
célkitizéshez viszonyitva, a projekt koltségvetését, forrdsosszetételét, az eredmények alakulasat, a
dokumentacié meglétét, szabalyossagat, a tajékoztatas és nyilvdnossagi kotelezettségek teljesiilését.

A monitoring a folyamatos informaciégylijtés és feldolgozas alapjan alkalmat ad arra, hogy a teljes
palyazati rendszer célszer( és hatékony mikodtetése mindig biztosithaté legyen. Tovabba alkalmat ad
arra, hogy a nem kivanatos folyamatokba id6ben be lehessen avatkozni. A hatékony monitoring és
értékelés kulcseleme a kit(izott fejlesztési stratégianak és programnak.

A monitoring és értékelés biztositja, hogy a pénzt hatékonyan és jél hasznaljak fel, rugalmasan és
hatékonyan vdlaszol a valtozé kérlilményekre és biztositja, hogy a stratégidban leirt célok teljesiiljenek.
Ez elengedhetetlen mind a program altalanos hatékonysdga szempontjabdél, mind azért, hogy alapot
teremtsen az egyéni projektek megvaldsitasahoz.

« sz

célok kontextusaban kell elvégezni. A monitoringnak kell biztositania a rendszeres informaciéaramlast
a kiadasokrdl, a tevékenységek allasardl az id§ fliggvényében és bizonyos kdzéptdvon is mérhetd
mutatokrdl, eredményekrdl, mint példaul a megvaldsult beruhazasok szamardl. Ezek az informacidk a
projektek TAmogatottjaitdl érkeznek, de ki kell egésziteni objektiv, fliiggetlen forrasokkal igazoldsul és
megerdsitésil.

A Kedvezményezettnek rendszeresen kell adatot szolgaltatni a pénziigyi részletekrdl, a projekt allasardl
az id6 fliggvényében és egyéb el6re meghatarozott részletekrél. Amennyiben a helyszini ellenGrzés és
a Tamogatott altal szolgaltatott monitoring adatok jelentSs eltérést mutatnak, ebben az esetben a
Tamogatdsi szerz6désben szabalyozottak szerint meg kell tenni a sziikséges jogi |épéseket. Jelentds
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eltérésnek tekintend6 — mint ahogy egyéb palyazati rendszerek gyakorlatdban is — ha a projekt
megvaldsitdsa nem éri el a 75%-ot (a teljes projekt 75%-a), ebben az esetben a tdmogatast vissza kell
vonni.

A projekthez kapcsoléddd Tamogatdsi szerz6désnek részletesen szabdlyoznia kell a Tamogatott
kotelezettségeit és az esetleges szankcidkat.

Az ellen6rzési folyamat és rendszer célja alapvet6en a szabdlyossdg biztositasa, az esetleges
visszaélések kiszlrése és szankcionalasanak kezdeményezése.

E két rendszer eltéré funkcidi a foganatositandd cselekmények szintjén részben Osszeérnek. Az
informacidgydjtés igénye mindkét cél elérése érdekében sziikségszerd. igy a lefolytatandé vizsgélatok
egyidejlileg teremtenek lehet6séget a monitoring szamara torténd informaciogylijtésre és szabalyossag
biztositasahoz szlikséges informaciok megszerzésére. A vizsgalatok lefolytatdsara szilikség szerint,
célszer( sort keriteni, de kdzbensd ellenérzés lefolytatdsa mindenképpen sziikséges.

Az Alapitvany titkarsaga évi két alkalommal (a Kuratdriumi (ilések id6pontjahoz igazodva) Osszesitett
monitoring jelentést készit, mely minimalisan az aldbbi adatokat tartalmazza:

- Adott id6szakban beérkezett palyazatok szama (db)
- Adott id6szakban beérkezett tdmogatasi igény (Ft)
- Adott id&szakban beérkezett kifizetési igény (Ft)

- Adott id&szakban lezarult projektek szama (db)

- Lezart projektenként értékelGlap

A fentiekben 6sszefoglalt értékelésre azért van sziikség, hogy Osszevetésre keriljon a program és az
egyes projektek a végsé célok tiikrében.

Ez két |épésben torténik meg: elGzetes és utdlagos értékelés soran.

El6zetes (ex-ante) értékelésre van sziikség a megkezdés elGtt, azért, hogy vilagossa valjon, hogy a
program céljainak megfelel-e a projekt. Ebben a kontextusban a projektek nyilt és atlathaté palyazati
felhivas utan keriilnek kivalasztdsra, amely sordn a potencidlis palydzoknak lehet&ségik van
tdmogatasra vard projekteket benyujtani. A palyazatokat a palydzoktdl fliggetlen személyek értékelik
el6re meghatarozott kritériumok alapjan, amelyek 6sszhangban vannak a program célkittizéseivel. Az
Alapitvany titkarsaga szervezete elsé korben formai kdvetelmények szerint nézi at a palyazatokat. A
végsG6 dontést a Kuratérium hozza meg az értékelSk véleménye és a program célkitlizései alapjan.

Utdlagos (ex-post) értékelésre van sziikség az egyes projektek megvaldsulasat kdvetben, hogy
Osszevessék a célokkal és a program egészével. Az utdlagos értékelés szeretné megbecsiilni a
kiilonboz6 jellemzbket, a hatdst a program céljainak tiikrében és a pénziigyi hatékonysagot. A kitlzott
fejlesztési célok tiikrében fontos, hogy az értékelés a kapacitas-fejlesztést és az intézmény-kiépités
fontossagat is figyelembe veszi. llyen utdlagos értékelést kivalasztott fliggetlen ellendr végzi el.
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Az értékel§ tanulmany mérete valtozhat a program méretétél fliggéen, de mindenképpen fontos
lehet a mennyiségi és minGségi technikak gyakorlata. Kozéptavu értékelést is lehet késziteni, amely

lehet&séget biztosit a program vagy a f6 projektek mddositasara a valtozd koérilmények vagy a rossz
végrehajtas esetén.
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